Muster Vergabeakte
Formular Nr.: 09.2



[bookmark: _GoBack]Dokumentation der Vergabe (Kurzform) 
Verhandlungsvergabe nach UVgO ohne Teilnahmewettbewerb

1. Daten der Vergabestelle:
	Abteilung: 
	Datum: 


2. Leistungsart:
	|_|	Lieferleistung
|_|	Dienstleistung

	Bezeichnung der Maßnahme: 


3. Schätzung des Auftragswertes:
	Voraussichtlicher
Auftragswert:
	Ermittlung durch: 


4. Verfahrensart und Begründung
	|_|	ohne Teilnahmewettbewerb
	
|_|	Auftragswert bis 100.000 € (§ 3 Abs. 3 Nr. 2 SHVgVO)
	

	|_|	Es wird lediglich ein Unternehmen wird zur Abgabe eines Angebotes aufgefordert
	|_|	Begründung nach § 12 Abs. 3 iVm § 8 Abs. 4 Nr. 9-14 UVGO:_____________________


5. Bei folgenden Bietern wurde  die Eignung geprüft und sie werden zur Angebotsabgabe aufgefordert:
	


	


	




6. Eingegangene Angebote:
	Bieter:
	Angebotssumme:

	
	

	
	

	
	


7. Ergebnisse von Verhandlungen mit Bietern (Verhandlungsprotokolle als Anlage):
	


|_|   Der Auftraggeber hat auf Verhandlungen verzichtet.
8. Die Angebote folgender Bieter wurden von der Wertung ausgeschlossen:
	Bieter:
	Begründung:

	

	

	

	


9. Finale wertbare Angebote:
	Bieter:
	Angebotssumme:

	
	

	
	

	
	


10. Abfrage im Wettbewerbsregister ab 30.000 € Auftragswert
|_|	Vor Zuschlagserteilung wurde für den Bieter, der den Zuschlag erhalten soll, eine Abfrage bei Wettbewerbsregister vorgenommen, dass keine Eintragung des Unternehmens vorliegt

	Datum der Abfrage:







11.  Verpflichtungserklärung zur Zahlung des vergaberechtlichen Mindestlohns ab 20.000 € Auftragswert
|_|    Die Verpflichtungserklärung zur Zahlung des vergaberechtlichen Mindestlohns in Höhe von 9,99 € des für den Zuschlag vorgesehenen Unternehmens, liegt vor (§ 4 VGSH).

12.  Vorabinformation gem. § 5 SHVgVO über die beabsichtigte Zuschlagserteilung ab 50.000 €

	Datum der Absendung:

Wartefrist bis:                                                                                    ( mindestens 7 Tage nach Absendung)



13.  Zuschlag
	Auftragnehmer: 


	Auftragssumme: 


	|_|	Hauptangebot 
	Auftragsdatum:



	
	
	|_|	Nebenangebot
	


14.  Begründung für die Zuschlagserteilung:
	






15.  Ggf. weitere vergaberelevante Bemerkungen:
	



	Ort, Datum
	Stempel und Unterschrift



· Ende der Vergabe-




Anschließende Informations-/Dokumentations- und Statistikpflichten 

Veröffentlichung der vergebenen Aufträge (Ex-post-Transparenz):

	
	

	|_|	Veröffentlichung nach Verhandlungsvergabe ohne Teilnahmewettbewerb nach § 30 UVgO ab 25.000 € Auftragswert 






	Internetplattform:

Datum der Veröffentlichung:



Vergabestatistik

	
Meldung der Vergabe an das Statistische Bundesamt Auftragswert über 25.000 € / bis 60 Tage nach Zuschlagserteilung

Meldung erfolgt am: 






Auftragsänderungen

	
Im Rahmen der Leistungserbringung kam es zu Auftragsänderungen, die den Gesamtcharakter der Leistung nicht verändert haben:

|_|  Auftragsänderungen bis 20% des ursprünglichen Auftragswerts

|_|  Auftragsänderungen bis 50% des ursprünglichen Auftragswerts

      Begründung des Verzichts auf eine neue Ausschreibung:
 














Anlage: Verhandlungsprotokolle
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